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ПОЛОЖЕННЯ
про порядок акредитації Навчальних центрів за програмами
Інституту Сертифікованих Фінансових Менеджерів (Велика Британія)

1. Загальні положення
1.1.	Акредитація навчальних центрів проводиться Регіональним партнером ІСФМ (Великобританія) компанією «ІСФМ - Україна» (далі – Представництво ІСФМ), з метою визначення готовності навчального центру (далі – УЦ)
якісно здійснювати організаційну роботу та навчальні заходи щодо підготовки претендентів на здобуття кваліфікацій Інституту Сертифікованих Фінансових Менеджерів (Великобританія)
1.2.	Претендент – це фахівець, який прагне отримання професійної кваліфікації ІСФМ. 
1.3.	Положення встановлює основні критерії, яким мають відповідати УЦ, які претендують на отримання акредитації при Представництві ІСФМ та її порядок.
1.4.	УЦ, які пройшли акредитацію, одержують право на укладання з Представництвом ІСФМ термінового договору на проведення підготовки претендентів та використання у своїй назві абревіатури АУЦ.
1.5.	Дати та періодичність проведення іспитів встановлюється Представництвом ІСФМ.

2. Критерії для акредитації навчальних центрів
2.1. Досвід роботи на ринку консалтингових та освітніх послуг не менше 3 років, (коротке резюме та історія компанії)
2.2. Наявність з кожної дисципліни, передбаченої програмами ІСФМ, як мінімум, одного тьютера/лектора, який має досвід викладання відповідної дисципліни протягом не менше 2 років за останні 5 років. Протягом одного року після акредитації УЦ весь його викладацький склад, який працює з претендентами, зобов'язаний успішно скласти відповідні іспити за напрямами кваліфікації та отримати дипломи ІСФМ.
2.3. Наявність закріпленої за УЦ матеріально-технічної бази, що дозволяє проводити якісне навчання одночасно не менше 15 слухачів (наявність аудиторії, дошка або пристрій, що замінює її, комп'ютер, відеопроектор, екран, розмножувальна техніка, можливість організації кави-брейка, харчування слухачів).
2.4. Наявність сайту, інтернет – ресурсів.
2.5. Наявність штатного персоналу та засобів зв'язку, у тому числі електронної пошти, що дозволяють: здійснювати ефективну взаємодію з Представництвом ІСФМ; працювати з підприємствами та організаціями у регіоні з просування навчання їх спеціалістів з програм ІСФМ; здійснювати ефективну взаємодію з фахівцями, які пройшли навчання в АУЦ, вести реєстр спеціалістів, які отримали дипломи ІСФМ, працювати з підвищення їхньої кваліфікації CPD.
3.Умови та порядок проведення акредитації УЦ
3.1.  УЦ, що претендує на набуття статусу АУЦ, подають до Представництва такі документи:
• коротке резюме компанії із зазначенням досвіду роботи навчальної діяльності;
• заяву про акредитацію (форма 1): копії Статуту (ліцензії на освітню діяльність із додатками, за наявності);
• копію свідоцтва про постановку на облік у податковому органі у встановленому порядку;
• відомості про викладачів за затвердженою формою (форма 2);
• відомості про забезпеченість процесу підготовки претендентів приміщеннями та організаційно-технічними засобами;
• додаткову інформацію (форма 3).
3.2.  Комплект поданих для акредитації УЦ документів, зазначених у пункті 3.1. цього Положення розглядаються Представництвом ІСФМ у місячний строк. 
3.3.   АУЦ видається свідоцтво про акредитацію строком на 1 рік, відомості про нього заносяться до «Реєстру акредитованих УЦ», розміщеного на сайті ІСФМ.
3.6.  При негативному вирішенні питання про акредитацію УЦ заявнику надсилається письмова мотивована відмова в акредитації протягом 10 робочих днів з дня прийняття рішення. 
3.7.   У разі позитивного рішення про акредитацію УЦ, Представництво зобов'язується у місячний строк укласти з АУЦ договір про підготовку претендентів з правом його щорічного переукладання за умови дотримання у повному обсязі вимог цього Положення.
та підготовки протягом дії договору до участі в іспитах, як мінімум, однієї групи претендентів, чисельністю не менше ніж 10 осіб. 

Додатки №1, №2 та №3 .
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